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Program Skolniho poradenského pracovisté

Poskytovani poradenskych sluzeb ve skole se tidi zdkonem ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjSich piedpist,
zakonem ¢. 564/2004 Sb., § 16 - § 18 (Skolsky zakon), ve znéni pozdé¢jsich predpisi, vyhlaskou ¢.
27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zak nadanych.

1. Program poradenskych sluZeb ve Skole

1. 1. Skola zpracovava a uskuteéiiuje program poradenskych sluzeb ve $kole, ktery zahrnuje popis a
vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovniki, preventivni program skoly vCetné strategie
pfedchazeni Skolni neuspésnosti, Sikané€ a dalSim projeviim rizikového chovani.

Ve skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poc¢tu a vzdélavacim pottebam
zakl Skoly zamétené zejména na tyto Cinnosti:

* poskytovani podplrnych opatteni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami

* sledovani a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podptirnych opatieni

» prevence skolni netspésnosti

» kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k vhodné volbé
vzdélavaci cesty a pozdé&jSimu profesnimu uplatnéni

* podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani zaki z odliSného kulturniho prostiedi a s odliSnymi
zivotnimi podminkami

* podporu vzdélavani zaki nadanych a mimotadné nadanych

* prubéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi

* avytvafeni pfiznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odli$nosti ve skole a
Skolském zatizeni

* vcasnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych Zaki a t¥idnich kolektivi

* predchazeni viem formam rizikového chovani véetné riznych forem Sikany a diskriminace

* prabézné vyhodnocovani ucinnosti preventivnich programi uskute¢iiovanych skolou

* metodickou podporu ucitelim pfi pouZiti psychologickych a specidlné pedagogickych postupti ve
vzdélavaci €innosti Skoly

* spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zastupci

» spolupraci skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi zatizenimi

2. Pracovnici $kolniho poradenského pracoviité ZS a MS Dobri Voda

Reditel zakladni §koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb ve kole $kolnim poradenskym
pracovistém, ve kterém puasobi zpravidla vychovny poradce a skolni metodik prevence, ktefi
spolupracuji zejména s tfidnimi uciteli, uciteli vychov, pfipadné s dalS§imi pedagogickymi pracovniky
skoly.

2.1. Reditelka $koly

* odpovida za poskytovani sluzeb skolniho poradenského pracoviste

* koordinuje praci poradenského pracovisté, dba na pravidelné vyhodnocovani tpravy jednotlivych
plant dle aktudlni situace

» vede evidenci zakladnich pravnich ptedpisti, norem, metodickych pokyni a dalSich dilezitych
materiali

* zajiStuje vhodné prostorové a dostate¢né materidlové zabezpeceni pro praci Skolniho
poradenského pracovisté

* jmenuje osobu zodpovédnou za komunikaci se Skolnim poradenskym zatizenim

* podili se na zajisténi vychovného a kariérového poradenstvi

* spolu se skolskym poradenskym pracovistém a tfidnimi uciteli fesi prestupky proti fadu skoly



zodpovida za vytvoteni preventivniho programu

v ramci moznosti usiluje o zajisténi financnich prostiedkl urcenych na dané aktivity
spolupracuje s odborniky a institucemi, které se podileji na prevenci

zajistuje informovanost a doskolovani v§ech pedagogickych pracovnikti v souvislosti S
aktualnimi potfebami (prevence, poruchy chovéni, poruchy uceni, problémové situace ve
vychov¢)

2.2. Vychovny poradce

vénuje Se problematice kariérového poradenstvi a procesu integrace zakl se SVP, véetné
integrace nadanych zaku (viz ptiloha ¢. 1 Naplii prace vychovného poradce).

2.3. Skolni metodik prevence

pracuje predevsim v oblasti prevence rizikového chovani zakt (viz pfiloha ¢. 2 Napli prace
Skolniho metodika prevence).

3. Pracovnici, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach:

3

. 1. Tridni uditel

iniciuje a zajist'uje vytvoreni vnitinich pravidel téidy spole¢né se zaky, tato pravidla jsou v
souladu se Skolnim fadem, TU dba na jejich spravedlivé dodrzovani (vytvareni oteviené bezpecné
atmosféry a pozitivniho socidlniho klimatu ve tfid¢)

podporuje rozvoj pozitivnich socidlnich interakci mezi zaky tiidy

zprostiedkovava komunikaci s ostatnimi pedagogy a je garantem spoluprace Skoly s rodici zakl
tiidy

zZiskava a udrzuje si prehled o osobnostnich zvlastnostech zaku tfidy a o jejich rodinném zdzemi
spolupracuje s vychovnym poradcem pii poskytovani poradenskych sluzeb, tykajicich se
rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni draze zaka tiidy

spolupracuje se Skolnim metodikem prevence rizikového chovani na depistazi varovnych signald,
podili se na realizaci minimalniho preventivniho programu, diagnostikuje vztahy ve tfidé
spolupracuje s vychovnym poradcem pii aktivitich zamétenych na prevenci Skolniho
neprospechu zaku ttidy (ndprava, vedeni apod.), pti vytvareni podminek pro integraci zaki se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve tfidé a podle pokynt feditele 1 v dalSich oblastech
vzdélavaci a poradenské prace s Zaky

vede tiidnické hodiny s cilem zlepSeni a upevnéni vztahli mezi zaky formou zazitkovych aktivit
vytvaii podminky pro integraci Zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve tiidé

motivuje zaky k zodpovédnosti za vlastni zivotni dradhu a vyznamu vzdélani

3. 2. DalSi pedagogicti pracovnici $koly (ucitelé, vychovatelé):

vzdélavaji a vychovavaji zaky podle zasad a metod SVP

provadi priibéZnou diagnostiku 74kt a tfidy v daném pfedmétu, vychovné skupiny

vénuji pozornost Zakiim se SVP, registruji signdly o moZném problému zaka a hledaji pfic¢iny a
vhodné formy napravy

konzultuji ptipadné vychovné a vzdélavaci problémy s tfidnim ucitelem a s pracovniky
poskytujici poradenské sluzby skoly

spolupracuji s rodici

ucastni se dle potieby jednéni s rodici, zdkem



3. 3. Asistent pedagoga
+ spolupracuje s uciteli
4. Casova dostupnost sluZeb poradenskych pracovniki $koly

Konzulta¢ni hodiny poradenskych pracovnikii pro zaky, rodice, pedagogické pracovniky jsou
uvedeny na webovych strankach skoly. Konzultace je mozno domluvit také individualné dle potieby.

5. Prace s informacemi a divérnymi daty

Informace a diivérna data o Zacich a jejich rodicich, o kterych se poradensti pracovnici dozvédi v

souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochranovana v souladu se zdkonem ¢.

101/2000Sb., o ochran¢ osobnich dajii a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist.

5. 1. PoradenSti pracovnici Skoly zejména:

» zachovavaji mlcenlivost o skute¢nostech tykajicich se osobnich udaji zaka a zakonnych zastupct
zak

» zachovavaji ml¢enlivost o zdravotnim stavu zaka

* dbaji, aby dokumenty tykajici se osobnich tidaji zéka a zdravotniho stavu zaka nebyly volné
piistupné

6. Informovanost o poradenskych sluzbach Skoly

Program poradenskych sluzeb ve Skole je vetfejné piistupny na webovych strankéch skoly.

7. U¢innost

Program skolniho poradenského pracovisté nabyva uéinnosti dnem 1. 9. 2024. Kontrolu jeho

dodrzovani vykonava reditelka Skoly.

8. Prilohy:

Ptiloha €. 1: Napln prace vychovného poradce
Ptiloha €. 2: Napln prace Skolniho metodika prevence

V Dobré Vodé dne 29. 8. 2024 Mgr. Véra Havelkova, feditelka Skoly



PRILOHY:

Pfiloha ¢. 1:

Napln prace vychovného poradce

Odpovédnost: je clenem Skolniho poradenského pracovisté a je odpovédny feditelce Skoly

1

. Vychovny poradce koordinuje:

pedagogicko-psychologické poradenstvi ve skole

spolupraci ¢lenti skolniho poradenského pracovisté a jeho komunikaci s vedenim Skoly
spolupraci ¢lenti Skolniho poradenského pracoviste s ostatnimi pedagogy

spolupraci Skoly s pedagogicko-psychologickymi poradnami, specialné pedagogickymi centry,
stiedisky vychovné péce, kurdtorem pro mladez a organy socidln¢ pravni ochrany déti
vytvareni individudlnich vzdé€lavacich plania a plant pedagogické podpory pro zaky se
specialnimi vzdélavacimi potiebami

péci o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, zdky nadané a mimotadné nadané
odbornou a metodickou pomoc ucitelim, odbornou pomoc zakiim i jejich zakonnym zastupciim
pfi feseni aktualnich problémi

Kariérové poradenstvi — informace zakiim a rodi¢tim o piijimacim fizeni na SS (viceleta
gymnazia) a dnech otevienych dvefi, zajistit v€asné a spravné vyplnéni ptihlasek a zapisovych
listkdi na SS, vyhodnoceni pfijimaciho Fizeni

plynuly prechod zaki 5. roéniku na vyssi stupeit ZS, informace zakonnym zastupciim

¢innost asistentll pedagoga

2. Vychovny poradce samostatné zajiStuje:

evidenci zprav z vySetfeni z poradenskych pracovist’:

a) navrhy vySetieni v pedagogicko-psychologické poradné pro zéky s vyvojovymi poruchami
uceni a chovani i pro Zaky se smyslovym, télesnym nebo mentalnim postizenim

b) pomoc ttidnim uciteldm pii vypliiovani dotazniki pro poradny

c) odesilani dotaznika

d) shromazd’ovani zprav z vySetieni, predavani jejich kopii tfidnim uéitelt, vysvétleni zavéru a
pomoc pii realizaci doporuceni ze zprav, vytvareni pocitacové databaze vySetfenych zakt
slouzici vS§em pedagogickym pracovnikiim vySettenych zaka

organizaci péée o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami:

a) projednani individualnich vzdélavacich pland s tfidnimi uéiteli a zakonnymi zastupci zakt

b) projednani individualnich vzdélavacich plant s povéfenym pracovnikem pedagogicko-
psychologické poradny

c) ptipravu ekonomickych pozadavki na zabezpeceni péce o zaky se SVP

feSeni problému spojenych se Skolni dochazkou:

a) sledovani projevt zaskolactvi u zaka skoly — evidence neomluvenych hodin, projednavani
ptipadt s tfidnimi uditeli a rodici, spoluprace s kuratory pro mladez, navrhy opatieni

b) sledovani zakt se zvysenou omluvenou absenci v jednom klasifika¢nim obdobi —
projednavani ptipadi s tfidnimi uciteli a rodi¢i, ndvrhy opatieni



o specifické oblasti ¢innosti:

a) spolecné s tiidnimi uciteli sleduje zaky nadané a talentované a navrhuje dalsi péci o tyto zaky

b) spole¢né s tiidnimi uciteli sleduje zaky neprospivajici, hleda pii¢iny Skolniho neprospéchu a
navrhuje zptsoby, jak situaci fesit

€) pomaha pii feSeni konfliktnich situaci ve $kole (rodi¢e-ucitel, ucitel-zak, zak-zak)

d) spole¢né se Skolnim metodikem prevence pomaha fesit zavadové chovani zakd, predevsim
projevy Sikanovani

e) spolecné se skolnim metodikem prevence pomaha tiidnim ucitelim pfi feSeni aktudlnich
problému tfidnich kolektivi

f) podili se na realizaci projekti, které jsou soucasti Minimalniho preventivniho programu $koly

g) vede administrativu své ¢innosti — ptipadova dokumentace, zapisy z jednani, evidence
konzultaci

h) neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurzti v ramci DVPP a vybranych se
aktivné Gcastni

i) vyhledové si doplni vzdélani absolvovanim specializa¢niho studia (Vyhlaska 317/2005 Sh.) —
vychovny poradce

3. Vychovny poradce predklada reditelce Skoly:

* plan prace vychovného poradce na novy skolni rok

* ve spolupraci s metodikem prevence plan prace Skoly se zapracovanymi vychovnymi a
preventivnimi aktivitami a programy zakt skoly na novy skolni rok

» zpracovan¢ individualni vzdélavaci plany pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a
navrh ekonomickych pozadavki na zabezpeceni péce o tyto zaky

* navrhy organiza¢nich opatieni pro zvySeni kvality péce o Zaky, ktetfi maji vychovné a
vzdélavaci problémy, véetné vyvojovych poruch uceni a chovéni

* zéavéreCnou zpravu o ¢innosti vychovného poradce

Ptiloha ¢. 2:
Napln prace Skolniho metodika prevence

Odpovédnost: je clenem Skolniho poradenského pracovisté a je odpovédny feditelce Skoly
1. Skolni metodik prevence koordinuje:

e realizaci Minimalniho preventivniho programu ve sSkole, poskytuje odborné vedeni a
metodickou pomoc vSem pedagogickym pracovnikiim skoly

o vzdélavani vSech pedagogickych pracovnikli v oblasti prevence, spolupraci se zafizenimi
realizujicimi vzdélavani v oblasti prevence

e spolupréci s riiznymi Skolskymi a dal§imi krizovymi, poradenskymi a preventivnimi
zafizenimi a s institucemi zajist'ujicimi socidlné-pravni ochranu déti a mladeze, zajistuje
informovanost zaku skoly, jejich zakonnych zastupct a pracovniki Skoly o ¢innosti téchto
instituci a organizaci

2. Skolni metodik prevence samostatné zaji§t’uje:

e pfipravu Minimélniho preventivniho programu, podili se na jeho realizaci, podle aktudlnich
potieb a podminek program inovuje a vyhodnocuje jeho u¢innost



e navrh vhodnych odbornych a metodickych materialii a pomtcek pro realizaci Minimalniho
preventivniho programu a navazujicich preventivnich aktivit skoly

e priubéznou praci s zdkovskymi kolektivy a ovliviiuje prostfednictvim socialniho uceni socialni
klima Skolnich tfid a celé skoly

e odbornou a metodickou pomoc ostatnim ucitelim pii zavadéni oblasti preventivni vychovy do
vyuky, zejména etické a pravni vychovy, vychovy ke zdravému zivotnimu stylu

e poskytovani odbornych informaci z oblasti prevence, pravidelné informuje o vhodnych
aktivitach pofadanych riznymi odbornymi zatizenimi

e sledovani rizik vzniku a projevil socialn¢ patologickych jevi ve skole, navrhuje moznosti
jejich fesent

e konzultacni a poradenskou ¢innost zakiim i jejich zakonnym zastupciim v oblasti socialné
patologickych jevil

e spolupraci s okresnim metodikem preventivnich aktivit, popt. s krajskym skolskym
koordinatorem prevence

o specifické oblasti Cinnosti:

a) spolupracuje s tfidnimi ugiteli a &leny SPP pii feseni aktualnich problému tiidnich
kolektiva

b) spolecné s vychovnym poradcem sleduje chovani zakia po dobu Skolni dochazky a
navrhuje zplsoby feSeni zdvadového chovani zakh

€) podili se na akcich pofadanych skolou v oblasti volnoc¢asovych aktivit a pomaha pii
vytvateni jejich nabidky

d) vede administrativu své ¢innosti — ptipadova dokumentace, evidence konzultaci

e) neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurzi v ramci DVPP a vybranych se
aktivné Gcastni

f) vyhledové si doplni vzdélani absolvovanim specializa¢niho studia (Vyhlaska 317/2005
Sb.) — skolni metodik prevence

3. Skolni metodik prevence piedklada Feditelce §koly:

* plan prace Skolniho metodika prevence a Minimalni preventivni program na novy Skolni rok

* navrhy na opatieni, kterd sméfuji ke zkvalitnéni prace Skoly v oblasti prevence socialné
patologickych jevi a zavadového chovani zakt

» zé&véreCnou zpravu o ¢innosti Skolniho metodika prevence a plnéni Minimalniho
preventivniho programu za dany Skolni rok

Program Skolniho poradenského pracovisté byl projednan a schvalen na pedagogické rad¢ dne
30. 8. 2024.



