Zakladni skola a Mateiska skola Dobra Voda, ptispévkova organizace
Dobra Voda 96, 594 51 Kfizanov

@ 566 543 158, B 733 510 327, ICO 75023806
www.skoladobravoda.cz

SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACT

Obecna ustanoveni Cislo jednaci: Z8 1712024
Na zéklad¢ ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o Spisovy znak: 13
svobodném piistupu k informacim vydavam jako Skartacni znak: V5
stat’utavtrm organ sko}y tuto ’smerzrm(v:l. Smermcevjre , Pocet listt / pocet pHloh: 270
umisténa na webovych strankach skoly a na pfistupném : —
L D . L . Vypracovala: Havelkova Véra

misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona €. :

, v, . , Datum: 25.3.2024
106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim na — ,

Datum u¢innosti: 1. 4.2024

podminky 8koly. Skola je podle tohoto zdkona povinny

Projednano na pedagogické rad¢:

subjekt poskytovat vetejnosti informace vztahujici se k
jeho pisobnosti.

Uvodni ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na ptistupném
misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na
podminky $koly. Skola je podle tohoto zdkona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici
se k jeho plsobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem mize byt fyzické ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez ohledu na
divod svého zdjmu o danou informaci.

2. Informace.

Reditel skoly poskytuje informace na zakladé:
e 7adosti nebo
e zvefejnénim

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v plisobnosti
reditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho ptfedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd miize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace, vystavena na uiedni
desce, nebo zplisobem umoznujici dalkovy ptistup (webové stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera izce souvisi s poZadovanou informaci (napft. udaj o
jejim piivodu, existenci, poctu, ditvodu odepieni, dobé€, po kterou diivod odepteni trva a kdy bude znovu
pfezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvefejnéni informaci

Reditel §koly zveiejni informace stanovené provadécim predpisem k zakonu &. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim.



Oznaceni a uvozovaci text polozky

Obsah polozky

Nazev skoly

Zakladni Skola a Matefska Skola Dobra Voda,
ptispévkova organizace

Ziizovatel skoly

Organizace byla zfizena obci Dobra Voda jako
ptispévkova organizace pro zajisténi vzdélavani déti a
zaka. Predmét jeji Cinnosti je vymezen zékonem

¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stiednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
ve znéni pozd¢jSich piedpisi.

Organizacni struktura

Je dana organiza¢nim fadem organizace. Organizace se
¢leni na organizacni useky uvedené v Rejstiiku skol:
Matetska Skola

Zakladni skola

Skolni druzina

Skolni jidelna - vydejna

Kontaktni spojeni

Kontaktni udaje:

Tel.: 566 543 158, 733 510 327
E-mail: reditelka@skoladobravoda.cz
Podatelna tfedni hodiny:

Stfeda 7:00 — 14:00 hodin
Identifikator datové schranky:
b2pmcrm

>
[EEN

Kontaktni poStovni adresa

Dobra Voda 96, 594 51 Kiizanov

>
N

Adresa uradovny pro osobni navstévu

Je totozna s kontaktni postovni adresou

Utedni hodiny

Podatelna
Stifeda 7:00 — 14:00 hodin

>
IN

Telefonni ¢isla

566 543 158, 733 510 327

B
ol

Adresa internetovych stranek

https://www.skoladobravoda.cz

>
o

Adresa podatelny

Dobra Voda 96, 594 51 Kiizanov

Vyse uvedend adresa podatelny slouzi pro dorucovani
dokumentii v listinné podobé 1 pro dorucovani
dokumentt v elektronické podobé doru¢ovanych na
technickych nosic¢ich dat — CD, DVD.

B
\‘

Elektronicka adresa podatelny

reditelka@skoladobravoda.cz

&
©

Datova stranka

b2pmcrm

Ptipadné platby lze poukazat

Banka CSOB: ¢islo G¢tu 181908826/0300
Dale jsou umozZnény platby v hotovosti v fednich
hodindch u ekonomky $koly.

ICO

75023806

Platce dan¢ z ptidané hodnoty

Organizace neni platcem dané z ptidané hodnoty.

Dokumenty

|0~ o

Seznamy hlavnich dokumenti

Skolni fad MS

Skolni tad ZS

Vnitini fad Skolni druZiny

Vnitini fad Skolni jidelny

Provozni fady

Spisovy tad

Skolni vzdélavaci program pro piedskolni vzdélavani
Skolni vzd&lavaci program pro zékladni vzdélavéni
Skolni vzd&lavaci program pro zajmové vzdélavani
Rozpocet

8.2

Rozpocet

Rozpocet v aktualnim skolnim roce je k dispozici na
webovych strankach Skoly.

2



mailto:reditelka@skoladobravoda.cz

Zadosti o informace

https://www.skoladobravoda.cz/e-podatelna/
Z4dosti se podavaji:

- osobné ¢i pisemné V podatelné organizace
- posStou

- datovou schrankou

10.

Ptijem podéni a podméta

Stiznosti a podnéty se podéavaji podle charakteru
zivotnich situaci postupy uvedenymi na portalu
obcana https://portal.gov.cz

- osobn¢ ¢i pisemné v podatelné organizace

- poStou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na
reditelka@skoladobravoda.cz

11

Predpisy

11.1

wev

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k
informacim, ve znéni pozdé&jSich predpisii

Zakon ¢. 500/2004 Sb., Spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpist

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$S$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozd¢jsich predpist

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

a o zmeéné nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich
predpist

Zakon ¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctil, ve znéni pozdéjsich predpist
Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku, ve
znéni pozdéjSich predpist

Vyhlaska ¢.27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaku, a
studentli se specialnimi potfebami a déti, zakt a
studentll mimotradn¢ nadanych, ve znéni pozdéjsich
predpist

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzdélavani a
nckterych nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky,
ve znéni pozdéjsich predpisi

Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluZeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatfizenich,
ve znéni pozd¢jsich predpist

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani

11.2

Vydané pravni piedpisy

Organizacni fad Skoly

Skolni tad matefské skoly

Skolni #ad zakladni $koly

Vnitini fad Skolni druZiny

Vnitini fad Skolni jidelny - vydejny
Smeérnice k poskytovani informaci
Provozni rady

Spisovy tad

12.

Vyro¢ni zprava podle zdkona o
svobodném piistupu k informacim

Vyroéni zprava o ¢innosti Skoly v aktualnim Skolnim
roce v oblasti poskytovani informaci podle zdkona o
svobodném pftistupu k informacim je pfistupné na
internetovych strankach skoly www.skoladobravoda.cz
v sekci zakladni Skola — dokumenty.



https://www.skoladobravoda.cz/e-podatelna/
http://www.skoladobravoda.cz/

4. Zpiusob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace na zakladé zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na uredni desce Skoly, véetné zpusobu umoznujicim dalkovy pfistup,
b) v kancelafi skoly,

C) prostiednictvim osobniho jednani,

d) prostfednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly.

4. 1 Na zakladé¢ Zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména
a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,

d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového piistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k ndbozenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi
zvlastni zékon nebo s ptfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

C) byla ziskana od osoby, které informacéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdé¢lila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel Skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pii
ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne poZadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylou¢eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené¢ informace lze
pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava mlgenlivost a chrani pred
zneuZitim data, Gdaje a osobni Uidaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakt a student a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, shromazd’uje pouze nezbytné udaje a osobni tdaje, bezpecné je uklada a chrani
pred neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektiim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné
udaje vyfazuje a dal nezpracovava.

6. VyrFizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovidéa povétena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucena postou,
osobné 1 jinym zpiisobem, faxem, elektronickou poStou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, miize feditel misto
pozadované informace sdélit jen idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.

V ptipad¢ Gstni zadosti tak u€ini neprodlené, v pfipad€ pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnit ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na ptimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.
Neni-li Zadost vytizena Ustné, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do spisu (vetné

mozZnosti pofizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

6.1 Ustni zadost
Ustni zadost Ize vyfidit ustné€ jen s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud zadatel trva na pisemném
vyftizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné form¢.



6.2 Pisemnd zadost

Z4dosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou §koly.
Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele §koly) se zpravidla
vytidi poskytnutim udajt o zvetejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urcena Skole jako povinnému
subjektu nebo neni zfejmé, kdo zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je zZadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana pfili§
obecng, feditel vyzve zadatele ve lhité do sedmi dnli ode dne doruceni zadosti, aby zadost upfesnil.
Neupiesni-li zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povérenad osoba o odmitnuti
zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo plisobnost feditele Skoly zadost se odlozi a odlozeni zadosti a jeho
diivod sdéli do t¥i dnti Zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit zadost piislusnému organu.
Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnii ode dne doruéeni zadosti, piipadné ode dne
uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnti mtize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nésledujicich divodu:
- jedné-li se o vyhledani a sbér objemného mnoZzstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych
V jedné zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a diivodech prodlouZent, a to
jesté pred uplynutim lhity 15 dnti.
Pokud feditel §koly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhité 15 dnd,
ptipadné v fadné prodlouzené lhiit€ rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé odlozeni véci.
Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nésledujici nélezitosti:

- nazev a sidlo skoly,

- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZzadované Zadatelem,

- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni prava na

informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich predpisi,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob& podani odvolani,

- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

- jméno, piijmeni a funkce povefeného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.
Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichZ n¢které jsou vylouceny, Skola ptipustné informace
poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,
- jméno, piijmeni zZadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpuisob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,
- datum vyfizeni zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel §koly bude pozadovat uhradu skuteénych nékladi spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim
kopii, opatfenim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho zadost potvrdi
predpokladanou vysi tthrady nékladt. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zaki, ktefi pozaduji
informace o Skole (vzdélavaci program, uc¢ebni plany, koncepce skoly, organiza¢ni struktura) a o
vysledcich 74kl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel skoly vzdy do konce ledna zvetejni vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své €innosti v
oblasti poskytovani informaci.



8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Administrativni ukon Jednotka Uhrada v K¢

1. | Kopie dokumentu do velikosti A4 — stranka 2,00
jednostranné

2 Kopie dokumentu do velikosti A4 — list 4,00
oboustranné

3. | Kopie dokumentu velikosti A3 — stranka 4,00
jednostranné

4, Kopie dokumentu velikosti A3 — list 8,00
oboustranné

5. | Vytisténi dokumentu A4 na tiskarne — stranka 2,00
jednostranné, jednobarevné

6. | Vytisténi dokumentu A4 na tiskarne — list 4,00
oboustranné, jednobarevné

7. | Vytisténi dokumentu A4 na tiskarné — stranka 6,00
jednostranné, vicebarevné

8. | Vytisténi dokumentu A4 na tiskarné — list 12,00
oboustranné, vicebarevné

9. | Vyhledéavani udajt v aktualnich zapocata hodina 250,00
dokumentech (do 1 roku)

10. | Vyhledani tidaja v archivu skoly zapocata hodina 250,00

11. | Vydani druhopisu vysvédceni 1 druhopis 100,00

12. | Kopirovani dat a tdajii na vlastni USB flash | ¢innost 60,00
disk zadatele

13. | Pfedani dat a udaji na CD, DVD material 60,00

14. | Odesléani informace — postovni poplatky (do | zésilka dle platnych tarift
vlastnich rukou)

15. | NahliZeni do spist a vnitinich dokumentt bezplatné
Skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena thrada poplatku.
V odivodnénych piipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Uhrada
nakladt je pfijmem skoly.

9. Vyzva k dopInéni Zadosti

Zakladni skola (nazev podle zrizovact listiny)
se sidlem

(postovni dorucovaci adresa)
\% dne

Panu - pani (zadateli o informaci)
Cij.: /2024

Vvzva Kk doplnéni Zadosti

VéZena pani (vazeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k
informacim.



Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto zadam o jeji
doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné lhtit€ do 30 dni od doruceni vyzvy, bude vase
zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zadkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditel Skoly
titul, jméno, piijmeni

10. Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

Zakladni skola (nazev podle zrizovaci listiny)
se sidlem
(postovni dorucovaci adresa)
\% dne

Panu - pani (zadateli o informaci)
Cj. /2024

Odmitnuti poskytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k informacim
jsem rozhodl o

odmitnuti zadosti.

Oduvodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, (nebo
je formulovana pfili§ obecnég). Byl jste v zdkonné lhiité do sedmi dnl od podani Zadosti vyzvan, abyste
zadost upiesnil. Protoze jste tak do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodl jsem o odmitnuti
zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti mizete podat odvolani prostiednictvim zakladni Skoly ke Krajskému
ufadu do 15 dnt ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
reditel skoly



11. Zavéreéna ustanoveni

1. Provadéni ustanoveni této smérnice kontroluje feditelka skoly. O kontrolach provadi pisemné
zdznamy

2. ZruSuje se predchozi znéni této smeérnice ze dne 1. 5. 2017. Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi
spisovym fadem skoly.

3. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 25. 3. 2024
4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 4. 2024
5. Zaméstnanci Skoly s timto fddem byli seznameni na pedagogické poradé dne
V Dobré Vodé dne 25. 3. 2024 Mgr. Havelkova Véra, feditelka Skoly

NizZe podepsani pracovnici byli s dokumentem sezndmeni a tématiim rozumi:

Jméno Podpis

Mgr. Havelkova Véra

Mgr. Vosahlova Lenka

Mgr. Nahodilova Andrea

Mgr. PolasSkové Zdenka

Bc. Bursikova Kratka Zdenka

Bc. Janakova Janéikova Jifina

Heralecka Romana

ZejSkova Marie

Prochazkova Simona




